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ANIMER UNE DIAPOSITIVE



Avant toute chose, il vous faut savoir une chose fondamentale : les animations marchent par
diapositives ! Evidemment, si vous étes en train d'éditer une diapositive, il est clair que vous ne
pourrez pas gerer les animations sur les éléments d'une autre diapositive.

Ainsi, lorsque vous gérerez les animations entre les éléments, ce sera diapositive apres diapositive.

ATTENTION

Quicongue a déja subi une présentation ou le texte apparait lettre par lettre, ou la moindre image fait une
pirouette avant de se stabiliser, ou les différents objets sortent du plancher ou tombent du plafond, sait a
guel point les animations peuvent nuire a la qualité du message transmis et a I'attention de l'assistance.

Les animations sont présentes dans PowerPoint d'abord parce qu'elles sont techniqguement possibles et
gu'elles constituent des arguments marketing.

Bien choisies, certaines animations peuvent rendre attrayant un diaporama tournant diffusé sans présence
humaine, mails elles n'ont pas leur place dans une présentation classique proposée par un présentateur.

RETENIR QU’IL FAUT UTILISER LES ANIMATIONS AVEC PARCIMONIE ET A BON ESCIENT
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Pour animer un objet (texte, image, SmartArt etc|..), il convient d’aljord de le sélectionner

Dans I'onglet Animations et dans le groupe Animation avancée, cliquer el
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Le Volet Animation apparait alors dans la partie droite de votre écran. Il va - xSk %
»Vous permettre de gérer les differentes animations d'une méme diapositive. fe— -
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Ensuite, cliquez sur Ajouter une animation et choisissez une animation. . . e A A
Sous menu du volet animation
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Le groupe Minutage vous permet de o
choisir le déclenchement de I'animation, X E K KK o o

d'effet - animation ~
Animation avancée

Minutage

sa durée et son délai d'apparition.

Volet Animation
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Cette manipulation est a effectuer pour
chaque objet a animer. <

o
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Vous pouvez également appliquer une
méme animation a un groupe d'objets que
Vous aurez sélectionnes préalablement.

(sélectionner avec Ctrl et en cliquant sur chaque objet)
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DEMARRAGE AUTOMATIQUE DES ANIMATIONS :
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Dans le volet minutage, sur la premiere animati
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« avec la précédente » I'animation démarrera avec
I'animation précédente

« apres la précédente » I'animation démarrera apres
I'animation précédente.

La lecture d’apparition des animations se lit dans le
« Volet d’Animation »
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Lorsque vous venez d’appliquer un effet AR Vet Volet Animation X
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Avant depuis le centre de I'écran

d’animation, vous pouvez, pour la plupart des
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effets proposés, personnaliser ses parametres: - O S ZoneTexte 12... —
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Sur l'onglet Animations, cliquez sur le
bouton Options d’effets du groupe Animations. ;
Selon I'effet choisi, le contenu de cette liste est = . e
différent. " - -

Arriére depuis le bas de I'écran

Ici, il sagit des parametres de |'effet Zoom. Choisir
I'effet souhaité.

NB Sil'onglet « Options d’effet » est bleu une
option est possible. Dans le cas contraire,
l'onglet est gris



nimations - PowerPoint ? H - 8 X

marc boutet ~

- - ) - ! — . + a‘VoletAnimation P Démarrer: ;Aprés la pré... " Réorganiser I'animation
PR&ESENFA&FH@N ES ANHMAFH@)NJS ANS IL,E \\!/@ILE,-IJ—J * " OT o t* Déclencheur » ® Durée: ‘02,50 : 4 Déplacer antérieurement
Foyme 7 d'zhl(zrf a:,?:,:":::f ¥+ Reproduire I'animation Délai: .00,00 :7 ¥ Déplacer ultérieurement
] Animation avirjcée Minutage

~ Volet Animation

: b Lire a partir de ‘ \ A |

- Vert pour toutes les apparitions —————— 00 — Picwres [
( . { @® + Picture4

¥ Picture 6
9 % Picture 4

®
® + ZoneTexte 1: J... (
(©)

# Picture 6 —

- Rouge pour toutes les disparitions

- Bleu pour les « autres mouvements »




METTRE DU SON

Dans l'onglet Insertion, sélectionnez Audio,
puis Audio sur mon PC.
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Insérer un élément audio

Dans I'Explorateur de fichiers, recherchez le
fichier de musique que vous voulez utiliser,
puis sélectionnez Insérer.

METTRE DU SON SUR UNE

Insérer un fichier audie & partir de vetre
ordinateur ou de diverses sources en ligne.
Vous pouvez également enregistrer du son 3

DIAPOSITIVE Vaide d'un micro.
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Dans lI'onglet Lecture, sélectionnez
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Reproduire sur toutes les diapositives
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Options audio
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Lire un fichier audio sur les diapositives.
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L'audio doit étre en format MP3



ENREGISTRER CAUDIO DEPUIS YOUTUBE

Les vidéos proposées par Youtube sont au format
MP4. Toutefois il est possible de récupérer la bande
son.

B Convertisseur Youtube Mp3 | Mc X @ (14) la plus belle nuit de noel - X +

Il est néanmoins INDISPENSABLE de la convertir en
MP3 pour la télécharger dans son ordinateur.

Apres avoir ouvert sur Youtube le titre re
convient de « copier » le lien UR r le copier
dans le convertisseur MP3

Dans un nouvel onglet sur Google appeler un
convertisseur MP3 (il en existe beaucoup). & comiscrmerais x T—— A
Coller le lien URL et télécharger ¢ 2 R

Mp3 Youtube Accueil MP4 (videos) FAQ  Copyric

Le fichier se placera dans « Téléchargement >
votre ordinateur. Il conviendra de le replacer dan
un fichier adéquat.

Convertisseur youtube mp3

Besoin de télécharger une vidéo youtube au format mp3 ?

Mp3 Youtube est un convertisseur youtube en ligne gratuit qui permet de télécharger une vidéo youtube en fichier mp3.

NB : Sile diaporama est difoSé sur les réseaux pub/ics il Colle le lien url d'une vidéo youtube ci-dessous pour la télécharger en mp3
o /7

est indispensable que la musique soit https://www.youtube.com/watch?v=yy\/ 2ttQIWWA
LIBRE DE DROIT




ENREGISTREMENT DU DIAPORAMA

QUEL ENREGISTREMENT POUR QUELLE UTILISATION

Lorsque vous créez un enregistrement d’'une présentation, tous ses éléments (narration,
animation, mouvements de pointeur, minutages, etc.) sont enregistrés dans la présentation
elle-méme. En substance, la présentation devient une vidéo que votre public peut visionner
dans PowerPoint.

Deux options s’offrent a vous pour convertir votre présentation en vidéo préte a étre visionnée :
1/ Enregistrer votre présentation en tant que fichier de diaporama PowerPoint (.ppsx) Voir le

Présentation PowerPoint (*.ppty)

Présentation PowerPoint (*.ppt)

Présentation PowerPoint prenant en charge les macros (*.pptm)
Présentation PowerPoint §7-2003 (*.ppt)

PDF (*.pdf)

Document XP5 ("xps)

Modele PowerP

Modéle PowerPoint
Modéle PowerPoint
e (ffice [

Diaporama PowerPoint (*.ppsx)
Diaporama PowerPoint prenant en charge les macros (*.ppsm)
Diaporama PowerPoint 97-2003 (*.pps)

Complément PowerPoint (*.ppam)

cours précédent. Pour mémoire, enregistré en format « ppsx », ouvert par Powerpoint il est modific;lble. (Un diaporama
PowerPoint s’affiche en mode plein écran, prét a étre lu immédiatement. Il peut étre exportable par mail pour étre lu sur un
ordinateur.)

2/ Enregistrer/exporter votre présentation dans un format de fichier vidéo (. MP4 ou. WMV). Ce
fichier peut étre alors mis sur les réseaux sociaux (faceboock, Youtube ...)

N.B. Rappel : tant que votre diaporama n’est pas terminé, vous pouvez l'enregistrer en
« Présentation Powerpoint pptx »
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POURQUOI CONVERTIR VOTRE PRESENTATION EN VIDEO ?

Si vous voulez proposer une version haute fidélité de votre présentation a vos amis (sous la forme
d'une piece jointe de courrier €lectronique, par le biais d'une publication sur le web ou sur un CD ou
DVD), vous pouvez l'enregistrer et la lire comme une video.

Vous pouvez enregistrer votre présentation en tant que fichier vidéo MP4 ou. WMV. Les deux formats
sont largement pris en charge et peuvent étre utilisés dans le cadre d'une diffusion via Internet.
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